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Oppilas- ja opettajaluetteloiden lataaminen Binogille
Bengt - 2024-05-24 - IT-administration

Nain lataat oppilas- ja opettajalistat Binogiin:

1. Tayta alla oleva Excel-taulukkomalli kayttajatiedoilla.

2. Tallenna tiedosto nimelld Binogi_KunnanNimi_vvvvkkpp.xIsx esimerkiksi
Binogi_Porvoo_20230807.xlsx

3. Role on oppilaille student ja opettajille teacher
4. Kayta henkildkohtaista suojattua linkkiasi lataussivulle (jonka saat yhteyshenkil6ltasi)
5. Jos sinulta puuttuu tdma linkki, ota yhteytta toteutustiimiin osoitteessa support@binogi.fi

6. Lataa Excel-tiedosto linkin kautta

HUOM! GDPR-tietosuojalainsaadannon vuoksi on laitonta lahettaa
tietoja sahkopostitse.

Oppilas- ja opettajatiedot Nama tiedot |6ytyvat koulunne jarjestelmasta, esimerkiksi
Primuksesta (jos tarvitsette apua koulun jarjestelman kanssa, ottakaa yhteytta IT-

vastaavaan).

Binogia varten tarvittavat tiedot ovat:

Email

FirstName

LastName

Class - muistakaa maaritella tarkasti 9A, 8B, ei vain 9, 8 (koskee vain oppilaita)
School

Municipality

Role - Role asetetaan "student" (oppilas) tai "teacher" (opettaja)


https://support.binogi.fi/fi/kb
https://support.binogi.fi/fi/kb/it-administration-2
https://support.binogi.fi/fi/kb/articles/hur-laddar-jag-upp-elev-och-l-rarlistor
https://support.binogi.fi/fi/kb/it-administration-2

Huomioikaa:
Tiedostomuodon on oltava Microsoft Excel .xlIsx-paatteella.
Tiedoston nimen on oltava Binogi_KunnanNimi_vvvvkkpp.xIsx

Varmistakaa, etta lista on taydellinen, ilman puutteita ja kirjoitusvirheita.

SSOID-sarake (Single sign-on kayttajatunniste)

Jotta voimme yhdistaa oppilaan oikeaan tiliin hanen kirjautuessaan Google/Microsoft-tilin
kautta, tarvitaan ainutlaatuinen Tenant-ID, joka lahetetdan kirjautumishetkella (IT-
vastaavan toimesta).

Suojatut tiedot Oppilaita, joilla on suojatut tiedot, ei tule vieda Binogiin.

Henkildsto hallinnollisissa yksikoissa (ei koulussa) Henkilostolle, joka ei ole koulussa,
esimerkiksi kunnassa, kielikeskuksessa tai muissa hallinnollisissa yksikdissa, kirjoittakaa
yksikdn nimi, esimerkiksi "Kielikeskus" koulukenttaan. Kunnan johdon ja hallinnon osalta
kirjoittakaa kunnan nimi, esimerkiksi "Porvoon kunta".

Henkildsto, joka tydskentelee useissa kouluissa Naille, esimerkiksi opinto-ohjaajille, valitkaa
paakoulu, jossa he ovat aktiivisimpia, ja kirjoittakaa tama "School" kenttaan.

Tietojen turvallinen siirto Tiedostojen siirto tulee tehda suojatun henkil6kohtaisen linkin
kautta, jonka olette saaneet esittelysahkdpostissa. Siirrytte sivulle, jossa voitte ladata
yhden tiedoston kerrallaan.

Huom. alkaa lahettdko listaa tukisahkoépostiin.

Muita usein kysyttyja kysymyksia

Minulta puuttuu joitakin tietoja - mita teen? Class - Jos klasstiedot puuttuvat
rekisterditymishetkelld, tayttakaa "Byt Klass". Talléin oppilasta pyydetaan kertomaan, mihin
luokkaan han kuuluu.

Oppilaamme tulevat eri kunnista - mita taytan "Municipality" kohtaan? Kunnan, jonka kautta
teilla on sopimus Binogin kanssa. Tama on yleensa koulun kunta.

Miten saamme tilitiedot, kun Binogi on lisannyt ne? Tiedotus kirjautumisprosessista
opettajille ja oppilaille tapahtuu teidan toimestanne, tuellamme.

Excel-vinkkeja

Muutama yksinkertainen niksi voi helpottaa naiden listojen kasittelya Excelissa.

"Valitse viimeinen taytetty solu" CTRL+alanuoli Asettaa kohdistimen sarakkeen viimeiseen



taytettyyn soluun. Kaytanndéllinen, kun haluat nopeasti siirtya listan loppuun. Huomaa, etta
jos valissa on tyhja solu, kohdistin pysahtyy sen ylapuolelle.

Voidaan kayttaa myds muihin nuolisuuntiin.

"Valitse taytetyt solut alaspain" CTRL+SHIFT+alanuoli Sama logiikka kuin CTRL+alanuoli,
mutta valitsee myds kaikki solut, jotka "ohitetaan".

"Tayta valinta ylimman solun kopioilla" CTRL+D Jos sinulla on valinta, tayttaa koko valinnan
alaspain ylimman rivin kopioilla.

Esimerkki: Tayta kokonainen sarake kunnan nimella "Porvoo": Kirjoita "Porvoo" riville 2
sarakkeessa "Municipality" (rivi 2, koska sarakkeen nimi on rivilla 1).

1. Aseta kohdistin sahkdpostiosoitteiden sarakkeeseen.

2. Paina CTRL+alanuolta paastaksesi viimeiselle riville.

3. Kayta nuolinappaimia siirtaaksesi kohdistimen "Municipality" sarakkeeseen.

4. Paina CTRL+SHIFT+ylanuolta valitaksesi koko valin riville 2 asti, johon taytit "Porvoo".

5. Paina CTRL+D. Koko sarake tayttyy "Porvoo"

Jos teillad ei ole linkkia tai on muita kysymyksia, ottakaa yhteytta
puhelin: 044 - 7703923 sahkdposti: support@binogi.fi
Liitteet

e Binogi_KunnanNimi_vvvvkkpp.xlsx (10.33 KB)



https://support.binogi.fi/file.php/7822244ZHWACDAZHAAXHYC0/Binogi_KunnanNimi_vvvvkkpp.xlsx
https://support.binogi.fi/file.php/7822244ZHWACDAZHAAXHYC0/Binogi_KunnanNimi_vvvvkkpp.xlsx

