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Oppilas- ja opetta{aluetteloiden
lataaminen Binogille:

Oppilaat
Luo Excel-taulukko kayttajatiedoilla. Kayta Excel-tiedostomuotoa

.X1sx

Seuraavat sarakkeet on sisallytettava opiskelijatileihin .

=]

Tallenna tiedosto tiedostonimella Binogi Kunnannimi vvkkpp.xlsx,
esimerkiksi Studi Helsinki 20211104.x1lxs

Role-kohtaan tayta joko "student" opiskelijoille ja "teacher"
opettajille

Grade (esim. 7) ja Class (esim. 7B), eli vuosi ja luokka, koskevat
vain opiskelijoita.

1-10 peruskoululle,

11-14 lukiolle

V aikuiskoulutukselle

Kayta henkilokohtaista suojattua linkkiasi lataussivulle (jonka saat
Binogin yhteyshenkildltasi)

Jos sinulla ei ole tata linkkia, ota yhteytta kayttdodnottotiimiin
osoitteessa support@binogi.fi

Lataa Excel-tiedosto linkin kautta.


https://support.binogi.fi/fi/kb
https://support.binogi.fi/fi/kb/it-administration-2
https://support.binogi.fi/fi/kb/articles/hur-laddar-jag-upp-elev-och-l-rarlistor
https://support.binogi.fi/fi/kb/it-administration-2

HUOM! Tietosuojalainsaadannon GDPR:n
mukaan tietojen lahettaminen
sahkopostitse on laitonta.

Tarvittavat tiedot:

Nama tiedot ovat saatavilla koulusi alustasta, esimerkiksi

Primuksesta (apua voit pyytaa koulusi/kunnan IT-vastaavalta).
Binogiin tarvittavat tiedot ovat:
Sahkoposti, etunimi, sukunimi, luokka (muista maarittaa 9A, 8B, ei

vain 9, 8), vuosikurssi (esim. 8 ), koulu, kunta, rooli (rooliksi on
asetettu opskelija, "student" tai opettaja, "teacher".)

Esimerkki:

XHuom!

Sarakkeiden jarjestyksella ei ole valia.
Jos "Rooli"-kenttd on vaikea, voit sen sijaan tallentaa opettajat
erilliseen valilehteen tai tiedostoon, jossa valilehden/tiedoston

nimessa on "opettajat" tai "opettajat".

Tiedostomuodon tulee olla Microsoft Excel, jonka tiedostotunniste on

.X1lsx

Tiedoston nimen tulee olla Binogi Kunnannimi vvvvkkpp.xlsx tai

Binogi kunnannimi teachers.xlsx

Varmista, etta tiedot tasmaavat, ilman aukkoja tai kirjoitusvirheita.

Single sign-kirjautuminen

Jotta voimme yhdistaa opiskelijan oikealla tililla, kun han kirjautuu

sisaan Googlen/Microsoftin kautta, tarvitsemme yksildllisen Tenant-id



tunnuksen, joka lahetetdan sisaankirjautumisen yhteydessa (IT-
vastaavan toimesta).

Suojatut tiedot
Opiskelijoille, joilla on suojattuja tietoja, ei saa lisata Binogin
tilia.

Hallintoyksikoiden henkilokunta

Henkilékunnalle, joka ei ole koulussa, esim. kunta, kielikeskus tai
muu hallintoyksikkd, kirjoita yksikkd, esim. "Kielikeskus" koulun
kentalla. Kuntajohtamista ja hallintoa varten kirjoita kunnan nimi
esim. "Porvoon kunta".

Henkilokunta joilla ty0 useassa
kouluissa

Esimerkiksi opinto-ohjaajat, laaja-alaiset erityisopettajat,
valitsevat padkoulun, jossa toimivat eniten, ja merkitsevat kyseisen
koulun alle kohtaan "Koulu"

Turvallinen tiedonsiirto

Tiedostot on siirrettdava johdantosahkdpostissa saamasi suojatun
henkilékohtaisen linkin kautta. Tulet sitten sivulle, jolle voit
ladata yhden tiedoston kerrallaan ja nahda aiemmin lataamiasi
tiedostoja.

Kun olet julkaissut listan, lahetd sahkdpostia osoitteeseen
support@binogi.fi ja 1-5 arkipadivan kuluttua saat paivityksen listan
tuomisesta.

Jos sinulla ei ole linkkia tai sinulla on muita kysymyksia, ota
meihin yhteytta
puhelin: 040-5943036 Sahkoposti: support@binogi.fi
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